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REQUISITOS E ATRIBUICOES

CODIGO 6: CONTADOR (RETIFICACAO)

ESCOLARIDADE: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagao de nivel superior

em Contabilidade, fornecido por instituicdo de ensino superior credenciada pelo MEC.

REQUISITOS: Escritura analiticamente os fatos administrativos, efetuando os
correspondentes lancamentos contébeis, para possibilitar o controle contébil e
orcamentario;

Promocg3o da prestagdo, acertos e conciliacdo de contas em geral, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros para assegurar a correcdo das operacGes
contabeis; realizacio de apuracOes Tributarias, assim como suas guias de pagamentos;
confeccdo e transmissdo de declaracdes exigidas por leis no @mbito Federal, estadual e
municipal (SPEDS, DCTF, DIEF, DFMS e demais obrigacGes acessorias); elaboracio
demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a execucéo
orcamentaria e financeira, em consonancia com as leis, regulamentos e normas vigentes,
para apresentar resultados da situacao patrimonial, econémica e financeira; verificacdo dos
empenhos de despesa, quanto a classificacdo e a existéncia de recursos nas dotagoes
orcamentarias, para pagamento dos compromissos assumidos; elaboracio e
encaminhamento dos relatorios e as prestacdes de contas destinadas ao Tribunal de
Contas do Estado, assim como a documentacdo complementar exigida pelo Tribunal nas
vistorias execUcdo de outras tarefas correlatas determinadas no setor contabil.



